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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificareasi aprobarea edtiei sau, dugi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/ Numelesi prenumele Funa Data Semiitura
operdiunea
1 2 3 4 5
prof. Bona loan Gheorghe Sef catedd | A
1.1 Elaborat prof. Ghiras-Ginut Cornelica Sef catedt T A 2.05.2012
1.2. Verificat prof. Barbur Maria Coordonator CEAC| 2.05.2012
1.3. Aprobat prof. @&usan Mircea Director 2.05.2012

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia in aplici prevederile

cadrul ediiei Componenta revizuit Modalitatea reviziei ediiei sau a reviziei
edtiei
1 2 3 4
2.1. Ediia | X X 2.05.2012

2.2. Revizia 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzedzditia sau, dup caz, revizia din cadrul edtiei
procedurii operationale

SCOPL{I Exemplar) ~ Comparti- Fundia Numesi prenume Da’;a__ Semiritura
difuzarii nr. ment ’ primirii
1 2 3 4 5 6 7
Secretariat
3.1. Informare 1 - Cadre didactice - Mai 2012 -
Elevi/Parinti
3.2. Informare 1 - Operatori economici - Mai 2012
2.4. Aprobare 2 Consiliu de Presedinte CA Ciriusan Mircea
Administrgie Mai 2012
Secretariat
33 Aplicare 3 ) Elevi /Ca_tedre tehm_ce Mai 2012
Operatori economici
parteneri
Evidena CEAC Secretar Miclaus Dorina .
3.4. [arhivare 4 Secretariat Secretagef Ardelean Luminga Mai 2012
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4. Scopul procedurii operaionale

Aceash procedul stabilgte modalitatea de inscriegeselegcie a candidglor pentru indtamantul

profesional din cadrul Colegiului Tehnic ,Transilia” pentru anulscolar 2012-2013. Procedura este

elaboral in colaborare cu operatorii economici partenemform O.M.E.C.T.S. nr.3168 din 03.02.2012.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se apficelevilor care optedzpentru indtamantul profesional organizat in cadrul

Colegiului Tehnic ,Transilvania” Baia Mare, incepldcu anukcolar 2012 — 2013.

6. Documente de referita (reglementiri) aplicabile activit atii procedurale

*» Legea Eduagei Naionale 1 /2011

* O.M.E.C.T.S. nr.3168 din 03.02.2012.

» AnexallaO.M.E.C.T.S. nr.3168 din 03.02.2012.

» Anexa 2 bisla O.M.E.C.T.S. nr.3168 din 03.02.2012

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utiliza ti Tn procedura operaionala

7.1 Definitii ale termenilor

TRASABILITATE

abilitatea de a regi istoricul, realizarea sau localizarea aceeaste kiat in
considerare.

INFORMA TIE

Prin informarie, din punct de vedere al managementului, dedemecele date
care aduc adresantului un spor de cgteva privind directi indirect organizga
respectid, ce ii furnizeaZ elemente noi, utilizabile in realizarea sarcinberi
revin in cadrul respectivei organida

IMBUN ATATIREA

activitate repetdtpentru a crge abilitatea de a indeplini cefén

CONTINU A

EFICACITATE masura in care activitile planificate sunt realizatg sunt obinute rezultatele
planificate.

PROCEDURA prezentarea formalizgtin scris, a tuturor géor ce trebuie urm@ a metodelof

OPERATIONAL A

de lucru stabilitesi a regulilor de aplicat, in vederea realiz activitatii, cu
privire la aspectul procesual;

CERINTA

nevoie sau geptare care este decldrain general implict sau obligatorie.
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7.2 Abrevieri ale termenilor

PO — Procedura opei@nalk;

CEAC — Comisia de EvaluagseAsigurare a Calitii;
CA — Consiliul de Administnge;

CTT — Colegiul Tehnic Transilvania;

8. Descrierea pocedurii operéionale

8.1. Inscrierea candidailor pentru Tnv atamantul profesional

8.1.1. Dirigintii claselor a IX-a vor dezbate in lectoratele cuwirgii, nivelul de pregtire al elevilorsi
motivaia acestora pentru inscrierea laaiimantul profesional.

8.1.2.Prin intermediul dirigimlor elevii vor fi informai cu privire la calificirile profesionale disponibilg
calendarul pentru inscriere in &wmantul profesional, care vor fi gditesi pe site-ul Colegiului
Tehnic , Transilvania” Baia Mare
http://www.gstehnic.ro/profesional/ ACTE_NECESARE SERIERE.doc

Perioadele de inscriere sunt:
- Etapal: 7.05.2012 — 31.05.2012
- Etapall: 11.06.20125 — 25.06.2012 - dezrexe a opiunilor
- Etapa lll: 27.08.2012 — 31.08.2012 - ocepdocurilor Emase goale dudpexamenele de
corigan.
Elevii vor semna de luare la cugiotd a tot ce inseamin: metodologie,inscriere, calendar de
selegie si prezenta procedaide selege.

8.1.3.Elevii sunt informa cu privire la cofinutul dosarului de inscriere in #t&mantul profesional prin
intermediul diriginilor claselor a 1X-asi prin afisarea informdei pe site-ul Colegiului Tehnic
»rransilvania’ Baia Marehttp://www.gstehnic.ro/profesional/ ACTE_NECESARE SERIERE.doc

Dosarul de inscriere cuprinde:

- Cerere -tip de inscriere

- Copie de pe certificatul de gtare sau de pe cartea de identitate

- Foaia matricdl pentru clasa a IX-a sau, dugaz, certificat de absolvire ori certificat de
calificare in urma finalérii scolii de artesi meserii ( da& nu au implinit varsta de 18 ani la data
Tnceperii anulugcolar)

- Dosar de carton plic.

8.1.4. Cererea de inscriere in mamantul profesional se completdazonform modelului aflat la
secretariatul Colegiului Tehnic ,Transilvania” dBaia Mare, str. 8 Martie, Nr.§i pe site-ulscolii:
http://www.gstehnic.ro/profesional/ CERERE_INSCRIEREVATAMANT _PROFESIONAL.pdf
Cererea tip se ragsste si in Anexa 1 a prezentei proceduri.

8.1.5.Elevii inscrii in anulgcolar 2011 — 2012 in clasa a IX-a, dt@mant liceal, care opteapentru

continuarea studiilor n Tdmantul profesional, sunt insgrsub rezerva anaii inscrierii daé nu
promoveazclasa a IX-a.

8.1.6.Pentru inscrierea canditlar in invatamantul profesional, prin decizia directorului Caidgi Tehnic
~1ransilvania” se constituie o comisie de inscrj@reurnitoarea componeir

- presedinte: Directorul Colegiului Tehnic , Transilvahia

- secretar: Secretarggf al Colegiului Tehnic ,, Transilvania”

- membrii: 3 cadre didactice.
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8.1.7.Atributiile comisiei de inscriere a candidar in invatamantul profesional sunt:
a) Prgedintele comisiei:
- coordoneax activitatea comisiei de inscriere a candldain Tnvatamantul profesional
- elaboreax n colaborare cu membrii comisiei procedura speiciéctivitatii pe care o comunic
comisiei C.E.A.Csi celor interesg
- monitorizea? activitatea de inscriere a canditta in invatamantul profesional.
b) Membrii comisiei:
- preiau dosarele de inscriere ale candata
- verifica respectarea condior de inscriere in instamantul profesional
- consiliaz elevii pentru alegerea opnii
- ajuta elevii la completarea cererii de inscriere
-centralizeaz pe fiecare specializare elevii ingeri
c) Secretarul comisiei:
- Intocmate tabelele cu elevii insegri
- afiseaz listele cu elevii inscsi
- afiseaz numarul de locuri Bmase libere dupfiecare etap de inscriere
- arhiveai documentele produse de comisie.

8.2. Seletia candidatilor inscrisi pentru invatamantul profesional

8.2.1.Selecia candidalor inscrki se va face in cazul d&grii numarului de candida fata de nunarul de
locuri disponibile sau la cererea exgrasoperatorului economic partener.

8.2.2.Pentru selata candidalor inscrii, prin decizia directorului Colegiului Tehnic , dnsilvania” se va
constitui comisia de selge in urmatoarea componei

- presedinte: directorul adjunct al Colegiului Tehnic rahsilvania”

- secretar: secretarul Colegiului Tehnic , Trarsilia”

-membrii: sefii de catedre tehnice.

8.2.3. Atributiile comisiei de selae a candidglor inscrii n Tnvatamantul profesional sunt:

a) Prgedintele comisiei:
- coordoneax activitatea comisiei de seleza candidglor in nvataimantul profesional
- stabilate criteriile de selgea candidglor Tmpreura cu membrii comisiesi operatorii economici
parteneri.

b) Membrii comisiei:
- propun tematica probelor de seleconform anexelor 2,3,4,5,6.
- propun bibliografia pentru probele de sékec
- elaboreaxztestul de aptitudini pentru fiecare domeniu degjtiee profesional
- stabilesc ierarhigi 0 comuni@ secretarului comisiei.
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c) Secretarul comisiei:
- Intocmate listele cu rezultatele ghute Tn urma selgiei
- afiseaz rezultatele seleei
- arhiveaz documentele produse de comisie.

8.2.4. Tematica pentru probele de seiecva fi validai de Consiliul de Administtee al C.T.T.si apoi
afisata la sediul uniitii scolare.

8.2.5. Membrii Comisiei de Selee vor respecta metodologia de se@lec respectand termenele,
modalitatile de verificaresi evaluare.

9. Responsabilifiti si raspunderi in derularea activitatii

9.1 Carausan Mircea, n calitate de director al Colegiuluhfe , Transilvania” :
e Aproba prezenta procediireditiile si reviziile acesteia
e Monitorizeaz activitatea de inscriere a candifba pentru indtamantul profesional.
9.2.0rha loan, in calitate de director adjunct al @alkii Tehnic , Transilvania”:
e Asigura resursele necesare pentru editaréstrareasi difuzarea documentelor n locurile
unde acestea sunt aplicabile.
e Monitorizeaz activitatea de sel@ge a candidglor pentru indgtamantul profesional.
9.3. Sefii de catedt Tehnologii din cadrul Colegiului Tehnic ,, Transdlwia” elaboreaztematicagi testele
de aptitudini pentru domeniile de pbitige profesional din domeniile: Mecani; Fabricarea
produselor din lemn, Industrie alimeri&afurismsi alimentaie, Electric.
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10. Anexe, Inreqistéri, arhiv ari

Prezenta procediiare urnitoarele anexe:

Anexa 1. Cerere- tip de inscriere

CERERE DE INSCRIERE LA INVATAMANTUL PROFESIONAL
PENTRU ANUL SCOLAR 2012-2013

Date personale ale absolventului:

Ao | 1 Y=
Tl

Nationalitatea ........................., Religie ...................o.oiinn.
Unitatea de Tnvitamant absolvita
Colegiul Tehnic Transilvania Baia Mare Ala unitategcolai
U 0
ClASA. ... e ae e e e e e

Calificarea profesionah pentru care opteaz
Domeniul de formare profesionak : Mecanica [
Calificare profesionak

_ Operator la mgini cu comand NUMETIG...........oeveeeriiiiivnennnnn. N
_Tinichigiu vopsitor auto ...........ccoeiiiiiiiiii s [
_Sculer matriter ..........ooie i L
SUAON . et e e [ .

Domeniul de formare profesionadi: Fabricarea prod. din lemn [J
Calificare profesionak
_Tamplar UniVersal ..........cooeeeieeiiiiiie e |
Domeniul de formare profesionak : Electric [
Calificare profesionak
_ Confecioner produse electrotehnice.............cccccoevunnnene. [
Domeniul: Turism si alimentatie [
Calificare profesionalia
_ Ospatar ( chelner) vanzator in dride alimentge...........................00
Bucatar.. PR
Domeniul: Industrle allmentara j
Calificare profesionak
_ Brutar —patiser — preparator produse fainoase ........ ..o veieenenn [
_ Preparator produse din carne Si peste ........c.ooviiiiiiiiiiiiiiiiee 0

Blev ..o Data ..o
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Anexa 2

Tematica probei de selée pentru Domeniul de formare profesicnilecanica

1. Notiuni generale de gramatica limbii
e Scrierea coredta cuvintelor
2. Notiuni generale de calcul aritmetic

romane

e Unititi de masui pentru lungime, masvolum, timp. Transforri.
e Operaii matematice simple (adunare, Tnitind, sédere, Tmgrtire)

3. Notiuni privind materiile prime
4. Tehnologie generalmecanid

Bibliografie:
1. Manuale Limba Roméamn clasele V-IX
2. Manuale Matematit; clasele V-IX;

3. Materii primesi materiale, Manual pentru clasa a 1X-a
4. Tehnologie generalmecanid, Manual pentru clasa a 1X-a

Anexa 3

Tematica probei de selée pentru Domeniul de formare profesianglbricarea

produselor din lemn
1. Notiuni generale de gramatica limbii
e Scrierea coredta cuvintelor
2. Notiuni generale de calcul aritmetic

romane

a. Unititi de masui pentru lungime, mésvolum, timp. Transforri.
b. Operaii matematice simple (adunare, Tnitind, scéidere, Tmgrtire)

3. Notiuni privind studiul lemnului
4. Notiuni privind tehnologia lemnului

Bibliografie:
1. Manuale Limba Roméamn clasele V-IX
2. Manuale Matematit; clasele V-IX;

3. Fabricarea produselor din lemn, Manual pentru clakb&a

Anexa 4

Tematica probei de selée pentru Domeniul de formare profesianglectric

1. Notiuni generale de gramatica limbii
a. Scrierea coredta cuvintelor
2. Notiuni generale de calcul aritmetic

romane

a. Unititi de masui pentru lungime, masvolum, timp. Transforiri.
b. Operaii matematice simple (adunare, Tnitind, scéidere, Tmgrtire)

3. Notiuni generale de fizic

Bibliografie:
1. Manuale Limba Roméamn clasele V-IX
2. Manuale Matematit; clasele V-IX;
3. Manuale de fizig, clasele VII-IX;
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Anexa 5
Tematica probei de selée pentru Domeniul de formare profesianaldustrie Alimentar a

1. Notiuni generale de gramatica limbii roméne

a. Scrierea coredta cuvintelor
2. Notiuni generale de calcul aritmetic

b. Unititi de misui pentru lungime, mésvolum, timp. Transforriri.

c. Operaii matematice simple (adunare, Tnitind, sédere, Tmgrtire)
3. Notiuni generale privind materiile prime din industaimentai

d. Clasificarea materiilor prime din industria alimagit Exemple.
4. Notiuni privind operdgile simple din industria alimentar

a. Depozitarea

b. Mairuntirea

Cc. Amestecarea

d. Operaii care asigut conservarea

Bibliografie:
5. Manuale Limba Roman clasele V-VIII;
6. Manuale Matematit; clasele V-VIII;
7. Nichita L.M.,s.a., Manual pentru cultura de specialitate, indastimentadi, Ed. Oscar Print, Bucwi 2004

Anexa 6
Tematica probei de selée pentru Domeniul de formare profesicgn@iirism si Alimentatie

8. Notiuni generale de gramatica limbii roméane
a. Scrierea coredta cuvintelor
9. Notiuni generale de calcul aritmetic
a. Unititi de masui pentru lungime, mésvolum, timp. Transforri.
b. Operaii matematice simple (adunare, Tnitingd, scéidere, Tmgrtire)
10. Notiuni generale privind materiile prime vegetal@animale
11. Notiuni privind prelucrarea primasi secundat a materiilor prime

Bibliografie:
12. Manuale Limba Romat, clasele V-1X;
13. Manuale Matematit; clasele V-IX;
14. G. Pirjol, Tehnologie culindr Manual pentru clasa a IX-a.
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11. Cuprins
Numérul
C(;%Tuﬁ%r;ggglmi Denumirea componentei din cadrul procedurii openale Pagina
operdionale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificagie@probarea edei sau, 1
' dupi caz, a reviziei in cadrul eddi procedurii opergonale
2. Situaia ediiilor si a reviziilor in cadrul procedurii opgianale 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzedra sau, dup caz, 1
' revizia din cadrul ediei procedurii opergonale

4. Scopul procedurii opetianale 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de refenin (reglementri) aplicabile actividitii procedurale 2
7. Definitii si prescurdri ale termenilor utilizé Tn procedura opeti@nak 2
7.1. Defintii ale termenilor 2
7.2 Abrevieri 3
8. Descrierea procedurii opgéicnale 3
8.1. Inscrierea candidbor pentru indtamantul profesional 3
8.2. Selegia candiddlor inscrii pentru indtamantul profesional 4
9. Responsabiliti si raspunderi in derularea actifi 5
10. Anexe, Tnregisiri, arhivari 6
11. Cuprins 9




